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Acicatena, 03 settembre 2024 

AI DOCENTI SCUOLA SECONDARIA I GRADO 

AL DIRETTORE SERVIZI GENERALI AMM.VI 

AL PERSONALE ATA 

AL PERSONALE SEGRETERIA 

ALL’ALBO SCUOLA 

 

OGGETTO:  "PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA' " A. Sc. 2024/2025 (Art.28, comma 4°, CCNL/07) 
 

PREMESSA 
Il “Piano Annuale Delle Attività Collegiali” prevede:  
a) partecipazione al collegio dei docenti  
b) attività di programmazione e di verifica di inizio e fine anno   
c) informazione alle famiglie sull’andamento educativo-didattico e sui risultati degli scrutini finali totale ore 40 

 
partecipazione ai consigli di classe  totale ore 40                                               
 
Per opportuna conoscenza si riportano di seguito i commi 2 e 3 dell’art.27 CCNL in vigore:  

a) tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative  
• alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni 
• alla correzione degli elaborati  
• ai rapporti individuali con le famiglie 

b) le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 
 • partecipazione alle riunioni del collegio dei docenti, ivi compresa l’attività di programmazione e verifica di 
inizio e fine anno ( dipartimenti e consigli di settembre) e l’informazione alle famiglie per un totale di 40 ore;  
• la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe per un impegno non superiore alle 40 ore annue  
• lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 
I coordinatori dei Consigli di Classe sono delegati ai sensi dell’art. 5 de D.L.vo297/94 a presiedere le riunioni 
dei Consigli di classe e gli scrutini. Con gli stessi coordinatori sono previsti gli incontri con il Dirigente Scolastico 
che si rendano necessari. Tutti i docenti che in base al presente piano superino le 40 ore contrattuali riservate 
alle riunioni del Consiglio di Classe e/o insegnanti in part-time ed impegnati in più scuole concorderanno con 
il Dirigente a quali riunioni astenersi, fermo restando il loro diritto a partecipare. 

Il calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d’insieme di tutto ciò che è 
al momento prevedibile, non è e né può essere esaustivo; potranno essere convocate altre riunioni per 
sopravvenute esigenze. 

La dirigenza farà tutto il possibile per rispettare quanto definito, a loro volta i docenti vorranno impegnarsi 
a non richiedere permessi evitando la coincidenza di impegni privati con le riunioni di servizio. 

Qualora nelle riunioni del collegio dei docenti non si esaurisca l’O.d.G. entro il tempo programmato, si 
procederà con l’aggiornamento della riunione per il completamento dei punti rimanenti. 

Gli ordini del giorno del collegio dei docenti e le conferme delle date saranno comunicati entro i termini 
previsti dalla normativa vigente. 
In caso di oggettiva impossibilità a partecipare ad un incontro collegiale, il docente è tenuto a farne preventiva 
richiesta scritta al Dirigente Scolastico ed a presentare la relativa documentazione. 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
 
VISTO il  Decreto Assessoriale Regione Sicilia n.279 del 11/04/2023, che decreta: 

• mercoledì 12 settembre 2024, inizio delle lezioni; 

• sabato 7 giugno 2025 termine delle lezioni; 
COMUNICA 

 
il calendario scolastico nazionale e regionale delle festività, relativo all’anno scolastico 2024/2025 è il 
seguente; 

• Tutte le domeniche; 
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• venerdì  1 Novembre, Ognissanti 

• domenica 8 dicembre, Immacolata Concezione 

• mercoledì 25 dicembre, Natale 

• giovedì 26 dicembre, S. Stefano 

• 1 gennaio, 1° dell’anno 

• lunedì 6 gennaio, Epifania 

• 20 aprile – santa Pasqua 

• lunedì 21 aprile, Lunedì dell’Angelo 

• venerdì 25 aprile, Festa della Liberazione 

• giovedì 1 Maggio, Festa del Lavoro 

• lunedì 2 giugno, Festa della Repubblica 
 
inoltre, per la Regione Sicilia: 
• da 23 dicembre 2024 a sabato 6 Gennaio 2025 - Vacanze di Natale; 
• da 17 aprile 2025 a 22 aprile 2025 - Vacanze Pasquali. 
 

Gli uffici di Presidenza e segreteria resteranno chiusi nei seguenti giorni prefestivi: 
giovedì 14 agosto 2025 
 
In tali giorni il personale ATA usufruirà di ferie, festività soppresse e/o recuperi compensativi, come da 
contrattazione integrativa di Istituto 

 

Per dare corso ad iniziative messe in atto dall’Istituzione scolastica si prevede l’uscita anticipata degli alunni 
nelle seguenti giornate: 
venerdì 20 dicembre 2024; 
mercoledì 16 aprile 2025; 
venerdì 7 giugno 2025. 
 
Giorni di lezione: 207 giorni su 6 settimanali con inizio il 12 settembre 

 
1. settembre 2024 gg.16 

2. ottobre 2024 gg. 27 

3. novembre 2024 gg. 24 

4. dicembre 2024 gg. 18 

5. gennaio 2025 gg. 21 – giorno 11 gennaio sabato – festa del Santo Patrono 

6. febbraio 2025 gg. 24 

7. marzo 2025 gg. 26 

8. aprile 2025 gg. 20 

9. maggio 2025 gg. 26 

10. giugno 2025 gg. 5 

 
L’ANNO SCOLASTICO VIENE SUDDIVISO IN DUE QUADRIMESTRI ai fini della valutazione degli alunni 

• Primo quadrimestre: dal 12 Settembre 2024 al 31 gennaio 2025 
• Secondo quadrimestre: dal 01 febbraio 2025 al 7 giugno 2025 

 

ORARIO TEMPO SCUOLA 

 30 ore settimanali 

 33 ore settimanali – indirizzo musicale 

 
 

Scuola secondaria di 1° Grado 

DATA CLASSE ENTRATA USCITA ACCOGLIENZA 

Giovedì 12 settembre  Prime 8:00 11:00 In palestra o in cortile 

Venerdì 13 settembre Prime 8:00 11:00 In ciascuna aula 

http://www.fguglielmino.it/
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Lunedì 16 settembre Classi prime e 
seconde 

8:00 12:00 In ciascuna aula 

Dal 17 settembre al 20/09  Tutti i corsi 8:00 12:00 In ciascuna aula 

Dal 23 settembre al 27 
settembre 

Tutti i corsi 8:00 13:00 In ciascuna aula 

Dal 30 settembre al 07/06/25 Tutti i corsi 8:00 14:00 In ciascuna aula 

 

 
VALIDITA’ DELL’ANNO SCOLASTICO 

 
PER LA VALUTAZIONE DEGLI ALUNNI DELLA S CUOLA SECONDARIA DI I° GRADO (limite massimo ore 
di assenza) 

• Visto il DPR n. 122 del 22 giugno 2009 art. 14 c. 7 che recita “[...]ai fini della validità dell’anno scolastico [...] 
per poter procedere alla valutazione finale di ciascun studente, è richiesta la frequenza di almeno tre quarti 
dell’orario annuale personalizzato”; 

• Vista la Circolare MIUR n. 20 prot. n. 1483 del 4.3..2011 di pari oggetto;  

• Visto il D. lgs 62/2017; 

• Visti i percorsi di studio di questo Istituto Scolastico; 

• Considerato che per la determinazione del limite minimo di presenze deve essere considerato il monte ore 
annuale delle lezioni; 

• si informa che il limite massimo di ore di assenza consentito, nel quadro dell’orario annuale personalizzato, ai 
fini della validità dell’anno scolastico 2024-2025, è fissato nella seguente tabella: 
 
 

Scuola n. ore 
settimanali 

Monte ore 
annuale 

 
 

Numero ore  
minimo di 

presenze 75% 

Numero ore massimo di 
assenze 25% 

Secondaria 1° 30 1020 765 255 (pari a 43 
giorni di lezione) 

 

Secondaria 1° 
grado indirizzo 
musicale 

33 1122 846 276 (pari a 46 giorni di 
lezione) 

 
 

Scuola Secondaria primo grado: tempo scuola 30 ore 
 
Il monte ore annuale per TUTTI gli alunni è di 1020 ore (30 ore settimanali moltiplicate per 34 settimane di 
scuola). 
Il minimo delle ore di presenza a scuola per assicurare la validità dell’anno scolastico è pari a ¾ del suddetto 
orario annuale personalizzato obbligatorio e ammonta a 765 ore. Al di sotto di tale limite l’alunno non può 
essere ammesso alla classe successiva. 
Il limite massimo di assenze, come riportato in tabella, è pari ad ¼ del monte ore annuale, cioè 255 ore (pari 
a 43 giorni di lezione). 
 
 

Scuola Secondaria primo grado INDIRIZZO MUSICALE 
 
Il monte ore annuale per TUTTI gli alunni è di 1122 ore (33 ore settimanali moltiplicate per 34 settimane di 
scuola). 
Il minimo delle ore di presenza a scuola per assicurare la validità dell’anno scolastico è pari a ¾ del suddetto 
orario annuale personalizzato obbligatorio e ammonta a 846 ore. Al di sotto di tale limite l’alunno non può 
essere ammesso alla classe successiva. 
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Il limite massimo di assenze, come riportato in tabella, è pari ad ¼ del monte ore annuale, cioè 276 ore (pari 
a 46 giorni di lezione). 
I Docenti effettuano un riscontro della presenza degli alunni per la successiva rendicontazione delle assenze: 
il docente prevalente/coordinatore di classe verifica periodicamente il numero delle ore di assenza di ogni 
alunno in modo da poter fornire un’ informazione preventiva alle famiglie quando la quantità oraria di assenze 
accumulate rappresenta un rischio per la validità dell’anno scolastico.  
Costituisce assolvimento dell’informativa ai genitori la possibilità che hanno questi ultimi di verificare la 
situazione relativa alle assenze dei propri figli sul Registro Elettronico. 
 
DEROGHE al limite delle assenze deliberato dal Collegio dei docenti: 
❖ gravi motivi di salute adeguatamente documentati con certificato medico che attesti l’inizio e la fine della 

malattia; 
❖ terapie e/o cure programmate documentate da certificazione medica specialistica, che attesti l’inizio e 

la fine della terapia e/o cure; 
❖ partecipazione ad attività sportive e agonistiche organizzate da federazioni riconosciute CONI; 
❖ Adesione a confessioni religiose che prevedono l’astensione alla frequenza scolastica in giorni specifici; 
❖ grave svantaggio socio-culturale e/o familiare 

Il mancato conseguimento delle ore minime di frequenza comporta l’ESCLUSIONE dallo scrutinio finale e la 
NON AMMISSIONE alla classe successiva. 
 

 
COLLEGI DOCENTI 

 
Gli ordini del giorno successivi alla prima data saranno comunicati in sede Collegiale e pubblicati all’Albo e nel 
sito della Scuola 
 

DATA ORARIO DURATA 

3 settembre 2024 9:30 -12:00 2 h 30 min 

9 settembre 2024 16:30 -18:30 2 h 

20 novembre 2024 16:00 -17.30 1 h 30 min 

19 dicembre 2024 16:00 -17.30 1 h 30 min 

21 febbraio 2025 16:00 -17.30 1h 30 min 

19 maggio 2025 16:00 -17.30 1 h 30 min 

30 giugno 2025 9:00 - 11:00 2 h 

 TOTALE ORE 12h 30 min  
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DIPARTIMENTI DISCIPLINARI E INTERDISCIPLINARI – COMMISSIONI 

DATA e ORA DOCENTI COINVOLTI O.D.G. DURATA 

 

venerdì 

6 settembre 

9:00-12:00 

 

-Dip. Italiano  

- Dip.Lingue 

-Dip. Arte  

-Dip.Musica  

-Dip.Sc. Motorie  

-Dip.Religione 

-Dip.Matematica e Tecnologia 

-Dip.Sostegno 

Prove di ingresso – 

curricolo verticale 

Educazione Civica e 

valutazione disciplina 

2 h 30 min 

 

Plesso 

S.Lucia 

 Via Scale 

S.Antonio 

 

Martedì 10 

settembre 

9:00-11:30 

 

-Dip. Italiano  

- Dip.Lingue 

-Dip. Arte  

-Dip.Musica  

-Dip.Sc. Motorie  

-Dip.Religione 

-Dip.Matematica e Tecnologia 

-Dip.Sostegno 

Revisione regolamenti e 

PTOF – sistemazione aule.  

2 h 30 min 

 

Plesso 

S.Lucia 

 Via Scale 

S.Antonio 

mercoledì 11 

settembre 

Ore 9:00-11:30 

 

TUTTI 

Sistemazione aule 2 h 30 min 

Sede 

centrale 

 

Fine gennaio 

16:00-18:30 

TUTTI Prove di verifica fine 

quadrimestre 

Verifica periodica lavoro 

commissioni e referenti – 

FF.SS 

2 h  

Aprile 

16:00-18:30 

TUTTI Scelta libri di testo 2 h  

Fine maggio 

16:00-18:30 

TUTTI Prove di verifica finali 

Verifica lavoro commissioni 

e referenti – FF.SS 

2 h  

  TOTALE ORE 13 h 30 min 

 

http://www.fguglielmino.it/
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 INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA 

 Gli incontri scuola-famiglia saranno in PRESENZA 

 

 

CONSIGLI DI CLASSE 

VENERDÌ 

11OTTOBRE 

 2024 

Tutte le 

classi 

riunite per 

sezione 

TUTTI I 

DOCENTI 

COORDINATO

RI 

17:00 -17:30 

Solo 

costituzione 

seggio 

 

Elezione Rappresentanti Genitori nei 

Consigli di Classe 

  

LUNEDÌ 

21 OTTOBRE   

2024 

1aA – 1aF 

2aA – 2aF 

3aA – 3aF DOCENTI 

+ 

GENITORI  

16:00 -17:00 

17:00 -18:00 

18:00 -19:00 

1)Programmazione Curriculare della 

classe;    

2)Programmazione disciplinare di ciascun 

docente; 

3)Programmazione bimestrale: 

Ottobre/Novembre; 

Rappresentanti Genitori ultimi  15’ 

MARTEDÌ 

22 OTTOBRE 

2024 

1aB – 1aD 

2aB – 2aD  

3aB – 3aD 

16:00 -17:00 

17:00 -18:00 

18:00 -19:00 

05 DICEMBRE 2024 

GIOVEDÌ 
A – B – C – D  

TUTTI I 

DOCENTI 

16,00 – 17,00    1^ 

17,00 – 18,00    2^ 

18,00 – 19,00    3^ 

 

Incontro Scuola  

Famiglia 

06 DICEMBRE 2024 

VENERDÌ 
E – F – G – H  

TUTTI I 

DOCENTI 

16,00 – 17,00    1^ 

17,00 – 18,00    2^ 

18,00 – 19,00    3^ 

 

Incontro Scuola  

Famiglia 

06 FEBBRAIO 2025 

GIOVEDÌ 
A – B – C – D  

TUTTI I 

DOCENTI 

16,00 – 17,00    1^ 

17,00 – 18,00    2^ 

18,00 – 19,00    3^ 

 

Valutazione I 

Quadrimestre 

07 FEBBRAIO 2025 

VENERDI’ 
E – F – G – H 

TUTTI I 

DOCENTI 

16,00 – 17,00    1^ 

17,00 – 18,00    2^ 

18,00 – 19,00    3^ 

 

Valutazione I 

Quadrimestre 

17 APRILE 2025 

GIOVEDÌ 
A – B – C – D  

TUTTI I 

DOCENTI 

16,00 – 17,00    1^ 

17,00 – 18,00    2^ 

18,00 – 19,00    3^ 

 

Incontro Scuola  

Famiglia 

18 APRILE 2025                                                                                                                                             

VENERDI’ 
E – F – G – H 

TUTTI I 

DOCENTI 

16,00 – 17,00    1^ 

17,00 – 18,00    2^ 

18,00 – 19,00    3^ 

 

Incontro Scuola  

Famiglia 

http://www.fguglielmino.it/
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    MERCOLEDÌ 

23 OTTOBRE 

2024 

1aC – 1aE 

2aC – 2aE 

3aC – 3aE 

16:00 -17:00 

17:00 -18:00 

18:00 -19:00 

1) Insediamento rappresentanti genitori;   

2)Valutazione dell’andamento didattico – 

disciplinare;  

3) Esame eventuali problematiche. GIOVEDÌ 

24 OTTOBRE 

2024 

1aG – 2aH 

2aG 

3aG 

16:00 -17:00 

17:00 -18:00 

18:00 -19:00 

LUNEDÌ 

 25 NOVEMBRE 

2024 

1aA –3aF 

2aA –1aF 

3aA –2aF 

  

DOCENTI 

+ 

GENITORI 

  

16:00 -17:00 

17:00 -18:00 

18:00 -19:00 

1) Verifica programmazione: 

Ottobre/Novembre 

2) Programmazione attività di Recupero,  

Consolidamento  Potenziamento in orario 

curriculare.  

Per le attività di recupero è necessario 

indicare  quali verranno predisposte per 

ciascun alunno. 

3) Programmazione: 

Dicembre/Gennaio/Febbraio. 

Rappresentanti Genitori ultimi  15’ 

1) Valutazione dell’andamento  didattico-

disciplinare ;  

2) Esame eventuali problematiche. 

MARTEDÌ 

  26 NOVEMBRE 

2024 

1aB – 1aD 

2aB – 2aD  

3aB – 3aD 

16:00 -17:00 

17:00 -18:00 

18:00-19:00 

    MERCOLEDÌ 

 27 NOVEMBRE 

2024 

1aC – 1aE 

2aC – 2aE 

3aC – 3aE 

16:00 -17:00 

17:00 -18:00 

18:00 -19:00 

GIOVEDÌ 

28 NOVEMBRE 

2024 

1aG –2aH 

2aG 

3aG 

 

16:00 -17:00 

17:00 -18:00 

18:00 -19:00 

LUNEDÌ 

 3 MARZO 

 2025 

 

1aA – 3aF 

2aA – 1aF 

3aA – 2aF 

 

DOCENTI 

+ 

GENITORI 

 

16:00 -17:00 

17:00 -18:00 

18:00 -19:00 

1)Verifica programmazione: 

Dicembre/Gennaio/Febbraio 

2) Programmazione attività di Recupero,  

Consolidamento  Potenziamento in orario 

curriculare.  

Per le attività di recupero è necessario 

indicare quali verranno predisposte per 

ciascun alunno. 

3) Programmazione: Marzo/Aprile/Maggio 

Rappresentanti Genitori ultimi 15’ 

1) Valutazione dell’andamento  didattico-

disciplinare ;  

2) Esame eventuali problematiche. 

MARTEDÌ 

   4 MARZO 

2025  

 

1aB – 1aD 

2aB – 2aD  

3aB – 3aD 

16:00 -17:00 

17:00 -18:00 

18:00-19:00 

MERCOLEDÌ 

5 MARZO 

2025 

 

1aC – 1aE 

2aC – 2aE 

3aC – 3aE 

16:00 -17:00 

17:00 -18:00 

18:00 -19:00 

GIOVEDÌ 

6 MARZO 

2025 

1aG –2aH 

2aG 

3aG 

16:00 -17:00 

17:00 -18:00 

18:00 -19:00 

http://www.fguglielmino.it/
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LUNEDÌ 

7 APRILE 

2025 

1aA - 3aF 

2aA - 1aF 

3aA - 2aF 

 DOCENTI 

+ 

GENITORI 

 

16:00 -17:00 

17:00 -18:00 

18:00 -19:00 

1)Valutazione dell’andamento didattico-

disciplinare; 

2) Verifica programmazione marzo-aprile; 

3) Esame eventuali problematiche. 

Solo classi terze 

4) criteri di conduzione esami di licenza;  

5) Proposte scelta libri di testo.    

Rappresentanti Genitori ultimi 15’ 

1) Valutazione dell’andamento didattico-

disciplinare ; 

2) Esame eventuali problematiche; 

3) Proposte scelta libri di testo  

(solo classi terze). 

MARTEDÌ 

8 APRILE 

2025 

1aB – 1aD 

2aB – 2aD  

3aB – 3aD 

16:00 -17:00 

17:00 -18:00 

18:00 -19:00 

MERCOLEDÌ 

9 APRILE 

2025 

1aC – 1aE 

2aC – 2aE 

3aC – 3aE 

16:00 -17:00 

17:00 -18:00 

18:00 -19:00 

GIOVEDÌ 

10 APRILE 

2025 

1aG –2aH 

2aG 

3aG 

16:00 -17:00 

17:00 -18:00 

18:00 -19:00 

 
 

 
 

TOT. ORE 

 

12 h 30 min.  

 

 

SCRUTINI DI FINE QUADRIMESTRE 

 

 

 

 

DATA CLASSI/ORE ORDINE DEL GIORNO 

LUNEDI’                      

3 FEBBRAIO 2025 

1aB – 1aD ORE 16:00 – 17:00 

2aB – 2aD ORE 17:00 – 18:00 

3aB – 3aD ORE 18:00 – 19:00 

SCRUTINI PRIMO 

QUADRIMESTRE 

MARTEDI’ 

4 FEBBRAIO 2025 

1aE – 1aA ORE 16:00 – 17:00 

2aE – 2aA ORE 17:00 – 18:00 

3aE – 3aA ORE 18:00 – 19:00 

MERCOLEDI’ 

5 FEBBRAIO 2025 

1aC – 1aF ORE 16:00 – 17:00 

2aC – 2aF ORE 17:00 – 18:00 

3aC – 3aF ORE  18:00 – 19:00 

 

GIOVEDÌ 

6 FEBBRAIO 2025 

1aG – 2aH  ORE 16:00 – 17:00 

2aG ORE 17:00 – 18:00 

3aG ORE 18:00 – 19:00 

http://www.fguglielmino.it/


                                       
                                   REPUBBLICA ITALIANA  - REGIONE SICILIANA   Unione Europea 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE  “F.GUGLIELMINO-ROSSI” 
Via D. Alighieri, 6  - 95022 ACICATENA (CT) 

 095.801568  
 Cod.Fiscale81002750875 Cod. Meccanografico CTIC815003 

 www.fguglielmino.it -  ctic815003@istruzione.it 
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VENERDÌ 06 giugno 2025 ore 14:00  →PUBBLICAZIONE SCRUTINI CLASSI TERZE.  

LUNEDÌ 23 giugno 2025  ore 14,00 → PUBBLICAZIONE SCRUTINI CLASSI PRIME e SECONDE. 

Riunione Preliminare VENERDÌ 6 Giugno 2025 ore 11:30.                                               

ESAMI LICENZA MEDIA (prove scritte) 

ITALIANO                LUNEDÌ     09  GIUGNO 2025  h 8:00 

MATEMATICA        MARTEDÌ  10 GIUGNO 2025   h 8:00 

FRANCESE/ INGLESE     MERCOLEDÌ  11 GIUGNO 2025  h 8:00 

                                                                                             
                                                                                                                 *F.to Il Dirigente Scolastico     

       Dott.ssa Irene Patanè 

                *Firma autografa  

DATA CLASSI/ORE ORDINE DEL GIORNO 

 

MERCOLEDI’ 

4 GIUGNO 2025 

3aA ORE 14:45  

 

 

 

 

SCRUTINI SECONDO 

QUADRIMESTRE 

3aB ORE 15:30 

3aC ORE 16:15 

3aD ORE 17:00 

3aE ORE 17:45 

3aF  ORE 18:30 

3aG ORE 19:15 

 

GIOVEDI’ 

 5 GIUGNO 2025 

1aA ORE 14:00 

2aA ORE 14:45 

1aB ORE 15:30 

2aB ORE 16:15 

1aC  ORE 17:00 

2aC ORE 17:45 

1aD ORE 18:30 

2aD ORE 19:15 

VENERDÌ 

 6 GIUGNO 2025 

 

1aE ORE 15:00 

2aE ORE 15:45 

1aF ORE 16:15 

2aF ORE 17:00 

1aG ORE 17:45 

2aG ORE 18:30 

2aH ORE 19:15 

http://www.fguglielmino.it/

